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Liebe Schiler*innen,
liebe Eltern,

die Goethe-Gemeinschaftsschule nutzt seit vielen Jahren den Schulserver IServ. Der moderne
Schulserver dient als zukunftsfahige und rechtssichere Plattform, die den digitalen und schul-

organisatorischen Austausch zwischen Lehrkréaften, Schilerfinnen sowie Eltern ermoglicht.

Die wichtigsten Funktionen im Uberblick

. IServ

Yy
(Néhere Informationen auf http://iserv.eu/)

Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern und Schuler*innen
- Alle Nutzer*innen sind unter der schulischen E-Mail-Adresse vorname.nachname@ggs-kiel.org zu erreichen.

Aufgaben-Modul fiir eine einfache Ubersicht von (Haus-)Aufgaben

Schulorganisation wie der Vertretungsplan und GGS-Kalender

externe Speicherung von Dateien

Nutzung auf jedem internetfahigen Geréat méglich
-> App fir Android und Apple:

Erstanmeldung nur im Browser moglich!
Bitte Seite 4 im Handbuch beachten.

- ' : A - et n
o - g -
sTzTEE £ Ladenim
>\ Google Play « App Store

In diesem Handbuch werden die wichtigsten Informationen fir die Nutzung der digitalen Lern- und

Arbeitsplattform kleinschrittig und Ubersichtlich erklart.

Wurde die Einwilligungserklarung fir die Nutzung von IServ schon ausgefillt und abgegeben?

Jede/r Nutzer*in, der/die sich durch die ,IServ — Einwilligungserklarung® fir die Nutzung von IServ
registriert hat, erhalt den Handzettel ,Zugangsdaten IServ* durch die Klassenlehrkraft — dieser

Handzettel ist notwendig fir die Erstanmeldung!

Bei Fragen kann die Klassenlehrkraft behilflich sein.

Mit freundlichen GriRRen

Die Schulleitung


http://iserv.eu/
mailto:vorname.nachname@ggs-kiel.org

1. Anmeldung

1.1. Erstanmeldung
WICHTIG: Die Erstanmeldung ist NUR im Browser und nicht in der App maéglich.

1. Halte den Zettel ,Zugangsdaten IServ“ bereit:
- Die Schiler*innen sowie Eltern erhalten diesen von der Klassenlehrkraft.

Zupanpsdten Sery Hier erhéltst du / erhalten Sie lhre ersten Anmeldedaten:

IServ-Schulserver. www.ggs-kiel.org

Benutzername: max.mustermann
T Passwort: 123456

2. Offne die Internetseite: www.qgs-kiel.org:

A Iserv-Erstanmeldung
Benutzername (Account):

vorname.nachname
N Passwort filr die erste Anmeldung:
siehe Zettel ,,Zugangsdaten IServ*

#] Anmelden ] Angemeldet bleiben

1Serv-Anmeldung

3. Nach der ersten Anmeldung musst du dein Passwort &ndern:

Passwort setzen
Sie melden sich zum ersten Mal an IServ an.

' Wie erstelle ich ein SICHERES Passwort?

Aus Sicherheitsgrunden mussen Sie Ihr Passwort andern, bevor Sie fortfahre

Komman, ]
Das Passwort darf Gr‘cBr u‘nd Kle‘\nbu(hstabén snwi‘e Zifffm und Zei(he‘n
Sacawortniemalt watergeben drepeimat gty GroR- & Zahlen &
Tipp: je komplexer Ihr Passwort ist, desto karzer darf es sein. M | n d . 1 1 Sonde r-
) Kleinbuch- .
Neues Passwort Zeichen tab zeichen
\ staben (21%%)
Passwort wiederholen
- =>» Erstelle dir einen Passworthinweis und

lege ihn zum Beispiel in die Federtasche.

Die letzten Anderungen lhres Passwortes:

- bei Fragen und Problemen kontaktiere bitte deine Klassenlehrkraft per E-Malil:
vorname.nachname@ggs-kiel.org
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1.2. Anmeldung im Browser

1. Offne die Internetseite: www.ggs-kiel.org:

1Serv-Anmeldung . Iserv-Anmeldung im Broswer

W Benutzername (Account):
vorname.nachname
=W Passwort:

persénliches IServ-Passwort
[] Angemeldet bleiben

1.2. Anmeldung in der App

1. Lade dir die App ,,IServ* im App-Store deines Gerates herunter:

-
- JETZT BEI ’ Laden im
P Google Play @& AppStore

2. Offne die App und melde dich an:

Anmeldung in der IServ-App
IServ-Email-Adresse:

vorname.nachname@ggs-kiel.org
z.B. max.mustermann@ggs-kiel.org
Passwort:

persénliches IServ-Passwort

Anmeldung H

IServ-E-Mail-Adresse

ANMELDEN

ICH HABE KEINE E-MAIL-ADRESSE

WAS MUSS ICH HIER EINGEBEN?
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2. Funktionen von IServ

2.1. Die Startseite — IDesk

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite — dein persénlicher IDesk:
Er setzt sich aus der (1) Navigationsleiste, (2) eingegangenen Emails und News sowie
(3 anstehenden Terminen (Klausuren und Kalender) zusammen.

2.1.1. IDesk im Browser

— Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel
IServ
o o m—
B # » Starseite Letzter Login: 01.09.2020 09:46
Max Mustermann Hallo Max! 9
Schnellzugriff  # ‘ 9
(= E-Mail Klausuren
[~4] e-mail
- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang - Keine Klausur in den nachsten 28 Tagen.
Dateien
as
‘2| Kalender A E-Mails senden und empfangen £ Kalender
D Aufgaben - Keine in den nachsten 14 Tagen -
[=] News.
Alle Module >
Es gibt zur Zeit keine Neuigkeiten. & Termine anzeigen

2.1.2. Desk in der App

ggs-kiel.org

L]

Hallo Max! |
= EMall e

- Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang -

A E-Mails senden und empfangen

. News

E5 gibt zur Zeit keine Neuigkeiten

—— e
Keine Klausur in den nachsten 28 Tagen.

™ Kalender

- Keine In den nachsten 14 Tagen

&. .

m




2.2. Die Navigationsleiste

Die (1) Navigationsleiste setzt sich aus einem personalisierten Schnellzugriff und einem
eingeklappten Bereich zusammen, in dem sich ,,Alle Module® (Funktionen) befinden.

1. Klicke ™ auf ,Alle Module“:

2.2.1. ,,Alle Module“ im Browser

Alle Module hd

IServ == Infobildschirm

|i Adressbuch

|9 | Kalender
Max Mustermann
Ij Aufgaben () Kurswahlen
Schnellzugriff 4 -~
I Buchungen B News
[+4] e-mail =
Dateien | office
pateten )
| ]
E Kalender pmmy Drucken ik Rrickmeldung
T.
[E] aufgaben 0~ E-Mail Texte

Alle Module k > 7 roren |§ Umfragen

@s Gruppenlisten Videokonferenzen

2.2.2. ,,Alle Module“ in der App

ggs-kiel.org ggs-kiel.org

IServ
Hallo Max! el
(2 EMall
Max Mustermann
Es befindet sich keine ungelesene E-Mail im Posteingang
4 EMalls senden und empfangen EMall
Datelen
. .
o ‘ 9] Helnder
Es gibt zur Zelt keine Neulgkeiten -
Aufgaben
[ Klausuren q
Keine Klausur In den niichsten 28 Tagen, |i Adressb!
Aufgaben
[™ Kalender
Buchungen
Datelen
@ Termine anzeigen
Py Drucken




2.3. Einstellungen (z.B. Passwort) andern und abmelden

1. Klicke ®in der (1) Navigationsleiste auf deine Namen:

__IServ

Max Mustermann ~

Schnellzugriff 4 : L profil

& Benachrichtigungen
4 E-Mail [

F E\nstellungene

Dateien
"5 Kalender <0 Abmelden e
T i o
D Aufgaben D Aufgaben
Alle Module >
Alle Module >

Unter (2) Einstellungen kannst du deine individuellen Daten einsehen und zum Teil auch &ndern.
Melde dich nach jeder Sitzung ab, dazu klickst du auf (3) Abmelden.




2.4. E-Mall

Jede/r Nutzer*in bekommt durch die Anmeldung bei IServ eine personliche E-Mail-Adresse der GGS:
vorname.nachname@ggs-kiel.org

1. Klicke ¥ in der @ Navigationsleiste auf ,,E-Mail*:

. Iserv \
# Verfassen _ ) .
Max Mustermann (2 Verfassen: Hier kannst du eine neue E-Mail
_ schreiben.
Schnellzugriff e & Posteingang (3 Posteingang: Hier hast du eine Ubersicht tiber
| alle E-Mails, die du empfangen hast.
— o B Entwirfe (@ Entwiirfe: Hier kannst du E-Mails speichern und
e sie zu einem spateren Zeitpunkt weiterschreiben/
E Kkalender 9 A Gesendet abschicken.
(5) Gesendet: Hier hast du eine Ubersicht iber alle
Aufgab — .
5 st © 1 rapierkord E-Mails, die du verschickt hast.
Alle Module > i (&) Papierkorb: E-Mails, die du Ischt, werden in
# Unerwanscht den Papierkorb verschoben.
¥ Einstellungen

2. Klicke ® auf @ Verfassen, um eine E-Mail zu schreiben:

E-Mail verfassen %

Empfanger:

Empfinger Kopie An wen schreibst du
die E-Mail?

Betreff * . '
Anhang M 0 Es erSChEinen
automatisch

Vorschlage aus
dem Adressbuch
der GGS.

L
Betreff:
Thema der E-Mail

Rl Anhang:

Dateien von deinem

Gerat & IServ kdnnen
verschickt werden.

Textfeld:
Text der E-Mail
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2.5. Infobildschirm: Der Vertretungsplan

1. Klicke ® inder @ Navigationsleiste auf ,,Alle Module“ und dann auf ,,Infobildschirm*:

I1Serv Alle Madule v (=] Infobildschirm
|i Adressbuch E kalender
Max Mustermann =~
[Z] Aufgaben (J Kurswahlen
Schnellzugriff  #
F=n
l Buchungen B News
4 E-Mail .
Dateien Office
) ol
o ender é Drucken ik Rickmeldung
T.
[E] Aufgaben 4] E-Mail Texte

e - K o

@ Gruppenlisten Videokonferenzen

2. Du kannst den aktuellen Vertretungsplan fir heute oder morgen einsehen:

= Vertretungsplan heute [

= Vertretungsplan morgen [

3. Der Vertretungsplan:

S OE 082600, BTN

fir Mittwoch, den 02.09.2020
(=== | |

Sl.l fa £ £ [} b 6o Ta ™ ‘ 7o Ba | " | " S l o | o 108 106 DaZ1 | DaZ2 M}4 m
= |
i

EVA « Exgrverustwotiches Abeten (lste Lovsrmuisichl); vorgat « vopemgen. Unsscht wurds bassis vors Fachishese snel; Lo« o

LEGENDE:
EVA = Eigenverantwortliches Arbeiten (Zeitw. Lehreraufsicht)

vorgez. = vorgezogen, Unterricht wurde bereits von der Fachlehrkraft erteilt
f.a. = fallt aus
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2.6. Dateien

Auf IServ kannst du Dateien hoch- und herunterladen und mit jedem internetfahigen Gerét darauf
zugreifen.

1. Klicke ¥ in der @ Navigationsleiste auf ,,Dateien®:
- Es werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt: ,,’5 Eigene” und ,,EGruppen“.

= Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel
. Iserv

A » Dateien
Max Mustermann = o

2 Eigene @ Gruppen

Schnellzugriff &

] E-Mail \
Fog | =

.g- Kalender M " Gruen“:
— Deine personlichen Dateien Jede Gruppe, der man angehort
(=] Aufgaben sind in diesem Verzeichnis (z.B. ,Mathe 5x“), hat ein eigenes

Verzeichnis — JEDER aus dieser
Gruppe kann die Dateien sehen.

gespeichert — diese kannst
NUR DU sehen.

Alle Module >

2.6.1. Die Bedienoberflache ,,Dateien*

f---_- --..- -------- : Weitere Aktionen
! =+ Hinzufugen - I + Hinzufugen « '
1
1 1 1
! ® Hochlad I I @ ZWISCHENABLAGE H
ochladen 1 I
H H | 9 Ausschneiden '
1 il Ordner e 1 1
! ! | & Kopieren i
1 @ Internetlink H . . 1 !
H H ® Name = GroBe : & Einfigen :
i B Office-Dokument | 1 !
1 1 | & Deutsch Grilie berechnen ! 1
1l Office-Kalkulation H | = ARCHIVE !
1 1 . 1 1
| m Office-Prasentation | O [ Englisch GroRe berechnen ! # Packen ]
| — E===== 1 I 7 Entpacken 1
O O Mathe Grole berechnen 1 * P H
I
I
_ X _ - | EBiLDER ]
M Loschen # Umbenennen Weitere Aktionen = 1 :
! >3 Konvertieren
I
I
1
bis 3 von 3 Eintragen 1 Weitere Aktionen = ]
I
L I

' Ordnerstruktur— ,,Ordnung ist das halbe Leben. - Auch bei IServ*
Versuche auch bei deinen digitalen Dokumenten auf eine Struktur zu

achten. Erstelle dir zum Beispiel in deinen "™ Eigene“-Dateien
(2) Ordner fiir jedes Fach mit Unterordnern zu jedem einzelnen Thema.
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2.6.2. Dateien hoch-und herunterladen

BEISPIEL: Max mdchte die Datei ,,Satzglieder* von seinem Computer hochladen.

1. Gehe auf IServ in den Ordner, inden du die Datei hochladen mochtest:

z. B.: "™ Eigene“-Dateien > Max Mustermann > Deutsch - Satzglieder

2. Klicke ™ auf ,+ Hinzufiigen®: 3. klicke ™ auf ,® Hochladen*:

f » Dateien » Eigene »

Max Mustermann » Deutsch » Satwzgliede:

=+ Hinzufugen~

® Hochladen
= orner
‘ @ Internetlink

ki Office-Dokument

12 Eigene @ Gruppen

& Name 15} GroRe Typ

1h Office-Kalkulation
Relnsg B Dffice-Prasentation

T Laschen # Umbenennen Weitere Aktionen ~

Es offnet sich ein neues Fenster. Suche die Datei auf deinem Gerat, wéhle die Datei aus und
klicke ® auf ,Offnen*:

@& Datei hochladen >
<« v 4~ B > DieserPC » Desktop v | @ "Desktop” durchsuchen ye
Organisieren + Meuer Ordner s« [ 0

Marme Anderungsdatum Typ
#F Schnellzugriff .
Satzglieder.doo: 02.09.2020 11:39 Microsoft]
E Dieser PC
[_} Metzwerk
< >
Dateiname: |Sa1zg|ieder.docx V| Alle Dateien (*.%) w
Offnen ‘ || Abbrechen
5. Die Datei befindet sich nun im Ordner auf IServ:
# » Dawien » Eigene » Max Mustermann » Deutsch » Satzglieder
@ Eigene & Gruppen
N Du kannst nun mit jedem internetfahigen
R Gerat auf diese Datei Uber IServ zugreifen!
® Name 15} GroRe Typ
] Satzglieder.docx 11KB Datei
i Loschen | # Umbenennen Weitere Aktionen -

12




BEISPIEL: Max mochte die Datei ,,Nomen* von |Serv herunterladen.

1. Gehe auf IServ in den Ordner, aus dem du die Datei herunterladen mochtest:

z.B.; "™ Eigene“-Dateien = Max Mustermann = Deutsch = Nomen

2. Klicke ® mit Doppelklick auf die Datei ,,Nomen.docx*:

[ Eigene @ Gruppen

+ Hinzufugen~

& Name 2 GroBe Typ

O Nomen.docx * 11 KB Datei

M Loschen  # Umbenennen Weitere Aktionen -

3. Du kannst nun auswahlen, ob du die Datei 6ffnen oder speichern méchtest:

Offnen von Memen.docx X '
e machten folaende Date off e Datei 6ffnen = die Datei wird gedffnet g
1€ moCHEn Toigende Tate oTnen und du kannst diese spéter speichern.
Nomen.docx ) ) ) o
Vorn Typ: Microsoft Word Documnent (11,6 KE) e Datei speichern = die Datei wird herur_lterge-
Von: https://ggs-kiel.org laden und auf deinem Rechner gespeichert.
Du findest heruntergeladene Dateien normalerweise
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? unter:
»@ t | Word (Standard) v
) Datei speichern M5 S gieser e > ¥ pownloads

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

oK Abbrechen
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2.6.3. Warum kann ich eigentlich von tberall auf meine Dateien zugreifen?

Zu Hause \@: )
; ~\Schulserver
@ﬁ E ﬂ) : = (=Speicher)

Unterwegs

0 Auf dem (1) Schulserver (= Speicher) werden alle Daten (z.B. Dateien, E-Mails,
Vertretungsplan, ...) gespeichert. Uber IServ kannst du auf den Schulserver zugreifen.

Zu Hause und unterwegs In der Schule
Du hast mit jedem internetfahigen Gerat tber Die Dateien auf dem Schulrechner
IServ von Uberall Zugriff auf alle deine Daten. werden direkt auf dem Schulserver

(=1Serv) (5) gespeichert. Nun sind

Dateien, die du von IServ (= dem Schulserver) diese Dateien von uberall Uber IServ
(@ herunterladst werden auf (3) deinem verfiigbar.
Gerét gespeichert.
-> Du musst sie nach dem Bearbeiten und Spei- Achtung: Nur, wenn du diese
chern also erst wieder auf IServ (4) hochladen, Dateien richtig abspeicherst!
damit deine neue bearbeitete Version wieder - siehe S.15

auf dem (1) Schulserver gespeichert ist.

14



2.6.4. Schulrechner und IServ — Dateien einfach speichern

Auf dem Schulrechner

1. Offne den Explorer =%

.|

> Klicke ® auf ,,— dieser PC*

0| [ | ~| DieserPC - O X
Computer  Ansicht [2]
&« v 4 O DieserPC «|® | “Dieser PC" durchsuchen p
Ordner (7)

s Schnellzugrif

Gerate und Laufwerke (1)
~ Netzwerkadressen (3)
¥ Netzwerk

N groups (Wiseny) (G)

a

116 GB frei von 916 GB
home (\iserv.ggs-kiel.org) (H:)
I

a

116 GB frei von 916 GB

windows (\\iserv) (I:)

a

116 GB frei von 916 GB |

Unter ,,Netzwerkadressen” gibt es zwei
wichtige Laufwerke: ,,groups“ und ,,home*

@ | [~ DieserPC - m] x
Computer  Ansicht (]
« « 4 5 DieserPC v © | Dieser PC" durchsuchen p

# Schnellzugriff Ordner (7)

Gerate und Laufwerke (1)

Auf I1Serv
1. Klicke ®

,Dateien

— Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel

L

2 Eigene

+ Hinzufigen~

in der (1) Navigationsleiste auf

@ Gruppen

2. Es werden dir zwei Verzeichnisse angezeigt
/™ Eigene“ und ,,™ Gruppen* (siehe Punkt 2.6)

L

2 Eigene

@ Gruppen

— Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel

A

=+ Hinzufligen -
&

[ Dieser PC
~ Netzwerkadressen (3)
¥ Netzwerk
- groups (Wisen) (6] P
<
b 116 GB freivon 916 GB
Rome (Wiserv.ggs-kiel.arg) (HF] -
o — - !

windows (Wisen) (1)
I
116 GB frei von 916 GB

® groups
home

EGruppen
L Eigene

= Wenn du den Inhalt der Ordner vergleichst, fallt dir schnell etwas auf: Der Inhalt auf 1IServ und
auf den Schulcomputer sind identisch (manchmal unterscheidet sich nur die Optik).

= | [J || = | groups (isen) (G) - b X
l:aﬂ Start Freigeben Ansicht Laufwerktools 0 D E‘gene
« © 4 = > Dies.. > groups(\ vie | groupsii. )
Name
st Schnellzugriff Klasse 5x +H
~ O DieserPC Mitarbeiter
) 3D-Objekte 116 8
[ Desktop
B (51
b Musik
B Videos O
. WINDOWS (C:)
> == groups (isen) (G)
= home (\iserv.ggs-k -
= windows (Wisery) ( O

& Gruppen

Name
2 Klasse 5x
o Gs

£ Mitarbeiter

HINWEIS: Nur auf den Schulcomputern kannst du deine Dateien immer direkt im

»EXplorer ™% > ,,Q Dieser PC*“ >  ,Netzwerkadressen“ - ,,groups‘ oder ,,home*
abspeichern und diese sind dann automatisch auf IServ gespeichert.
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2.7. Aufgaben

1. Klicke ® inder @ Navigationsleiste auf ,,Alle Module® und dann auf ,,Aufgaben‘:

IServ Alle Module v
|i Adressbuch

Max Mustermann =

|j Aufgaben
Schnellzugriff &

l Buchungen

4 E-Mail
‘ Dateien
Dateien
| ]
E Kalender pmy Drucken
D Aufgaben

<] E-Mail
Alle de,uek > = Foren

as Gruppenlisten

2. In der Tabelle hast du eine Ubersicht tiber all deine Aufgaben:

}\ Aufgabe: Titel der Aufgabe /1
\ Aktuelle Aufgaben = Tags/\/@l

Start- und Abgabetermin: Zeitraum,

in dem du die Aufgaben bearbeiten musst.

Aufgabe Starttermin Abgabetermin 15 Tags Erledigt Riickmeldungen
Mathe 5x - Rechengesetze 07.09.2020 Freitag um 18:00 Uhr Mathematik
Deutsch 5x -Satzglieder 07.09.2020 Mittwoch um 18:00 Uhr

1 bif

Erledigt: Wenn du die Aufgabe abgegeben

hast, erscheint ein v, Ruckmeldungen: Es erscheint ein \/,

sobald du eine Riickmeldung von deiner
Lehrkraft bekommen hast.

];;[ IServ-Erklarvideo Modul Aufgaben
- Ab 2:40 min findest du eine Schritt-fir-Schritt-Anleitung fur Schuler*innen.

// Scanne den QR-Code
7/ I

\

"- 0 JHL
é 1 H I { = i
= " eriedigl - -
= \n oder gib die Adresse
6:21

\

in deinen Browser ein:
https://bit.ly/327Ipy)

HINWEIS AN DIE ELTERN ZUM HOMESCHOOLING: Besonders am Anfang bendétigen die
Schiler*innen Hilfe beim Organisieren des taglichen Arbeitsaufwands. Eine Mdglichkeit ist es,
gemeinsam mit den Schiler*innen einen Arbeitsplan fir den Tag zu erstellen.

16



https://bit.ly/327lpyJ

2.7.1. Aufgaben bearbeiten

BEISPIEL: Max mdchte die Aufgabe ,,Deutsch 5x - Satzglieder bearbeiten.

1. Klicke ® auf die Aufgabe, die du bearbeiten mdchtest:

Aktuelle Aufgaben v Tags g Q Filtern ® Zurlcksetzen

Aufgabe Starttermin Abgabetermin 15 Tags Erledigt Riickmeldungen

Mathe 5x - Rechengesetze 07.09.2020 Freitag um 18:00 Uhr Mathematik

| Deutsch 5x -Satzglieder | 07.09.2020 Mittwoch um 18:00 Uhr Deutsch

1 bis 2 von 2 Eintragen

2. Du siehst nun die Aufgabe mit allen wichtigen Informationen:;

— Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel

Erstellt von: Welche Lehr-

kraft hat die Aufgabe er-
Details zu Deutsch 5x -Satzglieder stellt?

< Zurlick zur Liste

Aufgabendetails Ergebnisse abgeben

Erstellt von: Rona Reinbothe Ihre abgegebenen Dateien

Beschreibung: Informatio-

starttermin: 07.09.2020 08:00 0O  satzglieder, 11.60 KB 07.0 7
: nen von deiner Lehrkraft.
Abgabetermin: 09.09.2020 18:00
1 Loschen
Tags: ===
Neue Datei hochladen
Beschreibung: Liebe Schuler*innen,

bitte bearbeitet die Datei bis zum 09.09 um 18 @® Hochladen

Uhr.

Bereitgestellte Dateien:

Dateien zum Herunterladen.

Bereitgestellte Dateien:

Satzglieder.docx (11.60 KB)

+ Abgeben

3. Wie sollst/mdéchtest du die Aufgabe bearbeiten?

DIGITAL &8 VON HAND

1. Klicke ® auf die Datei »Satzglieder”, 1. Bearbeite # die Aufgabe in deinem

die du bearbeiten mdchtest: Heft/Ordner:
- Du kannst nun auswahlen, ob du die Datei 6ff- -> Achte auf eine saubere und ordentliche Heftfiihrung!
nen oder speichern mochtest.
Offren von Stglederdoc * 2. Mache ein Foto “ mit deinem
Sie machten folgende Datei &ffnen: D
() Sategliederdoc Smartphone 4 ;

Vo Typ: Microsoft Word Document (11,6 K8) -> Achte auf ein scharfes und helles Bild!
Ven: hitps://ggs-kiel.org

Wie soll Firefos mit dieser Datei verfabren? 3. Offne die IServ App oder melde dich bei
@égﬁnen mité Microsoft Word (Standard) ~ |Serv |m BrOSWer an:
O Datei speichem - SIEHE SEITE 5

[ Far Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfuhren

4. Offne das Aufgabenmodul und die Auf-
oK Abbrechen gabe, in der du die Fotos hochladen mdch-
test:

2. Bearbeite 7 die Aufgabe (Speichern
am Ende nicht vergessen!).
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3. Klicke ® auf,Hochladen®, um deine

5. Klicke ® auf ,Hochladen®, um deine
Datei in die Aufgabe zu laden:

,,Offnen’

#1vatel

4. \Wahle die Datei aus und klicke X auf

Hachladen N
abgeschlossen

Fotos in die Aufgabe zu laden:

Ergebnisse abgeben

Thre abgegebenen Datelen

Es viurden noch keine Datelen elngereicht
Neue Datel hochladen

6. Wahle . die Fotos aus und klicke X
auf ,,Fertig™:

-> Driickst du langer auf ein Foto, kannst du mehrere Fotos

Organisieren v Neuer Ordner =y @ @
Name Anderungsdatum Tp
# Schnellzugriff
[ Desktop » Heute (1) -
& Downloads  # 05 Micros
E Ha # » Letzten Monat (1)
=] Bilder # > Anfang des Jahres (7)
Arbeitszeitkarten Vor Ianger Zeit (30)
Etiketten
ISery
PC Dokumente
[ Dieser
& Netzwerk
< >
o e Daen ) 5

ol

Abbrechen

5. Nachdem du alle Dateien hochgeladen
hast, klicke ® auf ,Abgeben®:

bitte bearbeltet die Datei bis zum

@ Hochlady | ]

=

Bereitgestellte Dateien:

B

markieren!
b3 2 ausgewihit
M ot @
[= & +

& e
o
:

shot 20201105 111820 eu.isery.
15 a4 [t

7. Nachdem du alle Fotos hochgeladen
hast, klicke ® auf ,,Abgeben®:

Figebisoe abyeben

hre abgegebenen

@) MG 2001185 172 24
i”3

Tiusecren

Heue Datei hochlsden

OHootiater B isen D

Deine Aufgabe wird dir nun als ,,

Erledigt” angezeigt.
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2.8. Videokonferenzen

1. Klicke ® in der @) Navigationsleiste

auf ,,Alle Module‘ und dann auf ,,Videokonferenzen*:

IServ Alle Madule

|i Adressbuch
Max Mustermann =~
D Aufgaben
Schnellzugriff &

I Buchungen

4 E-Mail
‘ Dateien
Dateien
| ]
i Kalender pmy Drucken
D Aufgaben <] E-Mail
== Foren

Alle l'v‘lDd,\Ié*l >

ﬁs Gruppenlisten
2.
Klicke ® auf die Videokonferenz, an

Goethe-Gemeinschaftsschule Kiel

Mit Ihnen geteilte R&ume

o4

Klasse 5x, Deutsch
stefan Flint

“=| Infobildschirm
L]
Kalender

Kurswahlen
S MNews

@
[o]

Office

& Ruckmeldung
L Texte

|_—£ Umfragen

Videokonferenzen

In der Ubersicht ,,Mit Ihnen geteilten Rdume*, siehst du deine Videokonferenzen.

der du teilnehmen mochtest:

A

@ Hilfe

Raum:

Klasse 5x Deutsch

*® Status des
Konferenzsystems

Auslastung

Videokonferenz teilzunehmen.

Sie haben keine Rechte, neue Raume zu erstellen. Bitte warten Sie auf eine Einladung, um an einer

Konferenzen 170

Teilnehmer 986

CPUs 640

3. Klicke ® auf ,,Jetzt betreten, um dem Raum der Videokonferenz beizutreten:

Klasse 5)(, Deutsch erstelit von stefan Flint

€ Zurick

Freigaben

Nur Benutzer mit einer Freigabe kénnen diesen nicht-
gffentlichen Raum sehen und betreten.

2 Max Mustermann

4. Klicke ® auf ,Mit Mikrofon®:

e

Wie méchten Sie der Konferenz beitreten?

@y

Nur zuhéren

Y

Mit Mikrofon

Videokonferenz

=» Jetzt betreten |

Klicke X auf ,Zulassen”, um das
Mikrofon zu verwenden.

...g04.videoconference.iserv.eu méchte:
@ Mikrofon verwenden

M&DCHE@H
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5. Beim Echotest testest du, ob dein Mikrofon funktioniert und andere dich héren kdénnen.
Klicke ® auf »Ja“, wenn du dich selber horst:

Dies ist ein personlicher Echotest. Sprechen Sie ein paar Worte. Héren Sie
sich selbst?

6. Geschafft l‘: Du bist Teilnehmer*in der Konferenz!

7. Kamera anschalten: Klicke ® auf ,," “ um die Kamera zu aktivieren:

Hier erscheint die
Prasentation

e Joe

8. Klicke ¥ auf .Freigabe starten*

Webcameinstellungen

Klicke x auf ,,Zulassen”, um die
Kamera zu verwenden.

Kamera

(HD WebCam (0bda:5621) v

Qualitat

..g04.videoconference.iserv.eu méchte:

[ Medium quality v

X Ihre Kamera verwenden

Blockieren
Abbrechen ‘ Freigabe starten

];;[ IServ-Erklarvideo Modul Aufgaben
- Ab 1:15 min findest du eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung fir Schuler*innen.

Scanne den QR-Code
Weiche Funktionen hetfen
Frau Schmidt
= beim digitclen Unterricht?

Video, Audio, Whiteboard
und Bildschirmfreigabe

oder gib die Adresse
6:08 in deinen Browser ein:
- https://bit.ly/3mmlYMX
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2.8.1. Bedienoberflache auf dem PC/Laptop/Tablet

NACHRICHTEN ¢ Offentlicher Chat

Offentlicher Chat
Willkommen im IServ-Videokonferenzsystem.

NOTIZEN

Bitte beaghten Sie, dass auf diesem Server Daten

Chat-JUnterhaltungen, Notizen und

Dateien nicht

gespeichert werden. Bitte sichern Sie lhre

Aufzeichrjungen, bevor die Konferenz endet.

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

(&

Dieser Sefvice wird von der 1Serv GmbH

betrieber).

Rongl Reinbothe
Nachfichten, die im &ffentlichen Chat

o b Hier erscheint die

Prasentation

[er? [

<" Die Meniioberflache:
(@) Offentlicher Chat: Alle Teilnehmer*innen kénnen Nachrichten (Hier) schreiben und lesen.
(3 Teilnehmer: dir wird eine Liste aller Teilnehmer*innen in der Konferenz angezeigt.
(@) Video: hier siehst du alle Teilnehmer*innen, die ihre Kamera angeschaltet haben.
(5) Prasentation: Moderatoren (Lehrkrafte) kénnen Préasentationen zeigen.
Hier kannst du die Prasentation vergrof3ern.
(&) Funktionsleiste:

E;d : Schalte dein Mikrofon immer auf stumm, wenn du nicht redest.
®.9,
I': Aktiviere deine Kamera nur, wenn du dazu aufgefordert wirst.

NS
\0; Klicke X hier, wenn du die Konferenz verlassen méchtest.
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NACHRICHTEN
Offentlicher Chat

NOTIZEN

Geteilte Notizen

TEILNEHMER (1) &

W Max Mustermann
(0}

Foliel v ) ‘—'\A:C

’,

~

Die Meniioberflache:

(2 Offentlicher Chat: Alle Teilnehmer*innen kénnen Nachrichten schreiben und diese lesen.
(3 Teilnehmer: dir wird eine Liste aller Teilnehmer*innen in der Konferenz angezeigt.

(@) Video: hier siehst du alle Teilnehmer*innen, die ihre Kamera angeschaltet haben.

(5) Prasentation: Moderatoren (Lehrkréfte) konnen Prasentationen zeigen.

Hier kannst du die Prasentation vergrof3ern.

(&) Funktionsleiste:

§£ : Schalte dein Mikrofon immer auf stumm, wenn du nicht redest.
®.2
I': Aktiviere deine Kamera nur, wenn du dazu aufgefordert wirst.

A\
\6‘: Klicke X hier, wenn du die Konferenz verlassen mochtest.
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2.8.3. Tipps fur eine erfolgreiche Videokonferenz

VORBEITUNG
Internetfahiges Gerat Headset oder
PC, Laptop, Tablet Kopfhérer mit Mikrofon Optional: Webcam
oder Smartphone
Liegt ein Ladekabel Sorge fur eine ruhige Haufig ist eine Kamera

\ bereit? / \ Umgebung. / \ im Gerat integriert. /
LOS GEHT'S — So funktioniert eine Videokonferenz am besten:

- N o N O 2
2 @, =

rforderlich Technische Probleme S T
. ekr? 't/et Ch - Versuche das Problem zu wichtiger Teil im
el Krankhelit/ technischen identifizieren und zu Distanzunterricht

Problemen Lehrkraft beheben (z.B.: Neustart). Halte deine Materialen

\ informieren. / \ / \bereit und arbeite gut mit./

4 N O N O )
& 7 all

Abmeldung per Email Videokonferenz =

Vermeide Stdrgerdusche Spare Datenvolumen Recht am eigenen Bild
Das Erstellen und Verbrei-
Kamera nur nach ten von Bildern, Videos
Mikrofon nur aktivieren, Aufforderung von der und Sounddateien ist

\ wenn du sprichst. / \ Lehrkraft einschalten. / \ nicht gestattet. /
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